
	
	
	



КОНФИДЕНЦИАЛЬНО 

 Индивидуальный предприниматель Зализняк Анна Анатольевна
ИНН 662103462206, ОГРНИП 311662108900060



	
	Утвержден приказом ИП Зализняк А.А.
 № 2-ПД от 01.09.2025 г. 

__________________________




ПОРЯДОК РАБОТЫ С ОБЕЗЛИЧЕННЫМИ ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ В СЛУЧАЕ ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ У ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ ЗАЛИЗНЯК АННЫ АНАТОЛЬЕВНЫ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Настоящий Порядок (далее- Порядок) регулирует отношения, связанные с обезличиванием обрабатываемых персональных данных и работой с обезличенными данными ИП Зализняк А.А. (далее- Оператор).
1.2.  Требования Порядка должны знать и выполнять сотрудники, назначенные ответственными за обезличивание персональных данных приказом оператора. 
1.3.  Порядок не распространяется на случаи, указанные в пункте 9.1. части 1 статьи 6 ФЗ «О персональных данных» от 27 июля 2006 г. №152- ФЗ «О персональных данных»

2. НОРМАТИВНАЯ БАЗА
2.1.  Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;
2.2.  Положение об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утв. Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 г. №678;
2.3. Постановление Правительства РФ от 01.08.2025 N 1154 «Об утверждении требований к обезличиванию персональных данных, методов обезличивания персональных данных и Правил обезличивания персональных данных»;
2.4. Приказ Роскомнадзора от 19.06.2025 N 140 «Об утверждении требований к обезличиванию персональных данных и методов обезличивания персональных данных, за исключением случаев, указанных в пункте 9.1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных» (Зарегистрировано в Минюсте России 31.07.2025 N 83110);
2.5. Методические рекомендациями по применению приказа Роскомнадзора от 5 сентября 2013 г. N 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных» (утв. Федеральной службой по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций 13 декабря 2013 г.).
2.6. Федеральный закон от 08.08.2024 № 233-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон "О персональных данных" и Федеральный закон "О проведении эксперимента по установлению специального регулирования в целях создания необходимых условий для разработки и внедрения технологий искусственного интеллекта в субъекте Российской Федерации - городе федерального значения Москве и внесении изменений в статьи 6 и 10 Федерального закона "О персональных данных".» 
2.7. Постановление Правительства от 26.06.2025 № 961 «О формировании составов персональных данных, полученных в результате обезличивания персональных данных, сгруппированных по определенному признаку, при условии, что последующая обработка таких данных не позволит определить принадлежность таких данных конкретному субъекту персональных данных, и предоставлении доступа к составам таких данных.» (редакция вступает в силу с 1 сентября 2025 года).

3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
3.1. Персональные данные- любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных)

3.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
3.3. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
3.4. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

4. СЛУЧАИ ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Обезличивание данных осуществляется по требованию Минцифры РФ в случаях, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ (например, для Единого информационного портала государственных услуг — ЕИП НСУД).
4.2. Обезличивание персональных данных допускается в целях проведения статистики и научных исследований, при условии, что такие данные не используются для продвижения товаров и услуг, рекламы или политической агитации, и что после обезличивания невозможна идентификация физических лиц.
4.3. В целях защиты системы, базы данных или информации от злоумышленников и несанкционированного доступа персональные данные могут быть обезличены для повышения уровня их безопасности.
4.4. Обезличивание или уничтожение персональных данных осуществляется также по требованию уполномоченных государственных органов, в том числе по требованию Роскомнадзора.

5. ПРОЦЕСС ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1.  Перед началом обезличивания персональных данных (далее- ПД) необходимо определить состав ПД, подлежащих обезличиванию, субъектов ПД, данные которых подлежат обезличиванию, документы, в которых такие данные содержатся.
5.2.  При обезличивании ПД следует пользоваться методом идентификации. 
5.3.  Метод идентификации выбран на основании заключения комиссии № 1 от 01.09.2025, созданной у Оператора, как достаточный способ защиты персональных данных.
5.4. При обезличивании ПД необходимо использовать программу, которая предназначена и (или) используется для обезличивания ПД, в которой обеспечивается безопасность и конфиденциальность ПД, подлежащих обезличиванию.
5.5. Исключить совместное хранение массива исходных ПД и ПД, полученных в результате обезличивания: Обезличенные данные, любую информацию о них хранить в специально созданной базе данных, неконтролируемый доступ (доступ не уполномоченных лиц) к которой исключен. 
5.6. Производить учет осуществляемых действий по обезличиванию ПД в Журнале №1 по форме Приложения № 2 к Порядку.
5.7.  Исключить доступ к Порядку программе по обезличиванию и возможности обезличивать лицам, не имеющим право производить обезличивание ПД.

6. МЕТОД ВВВЕДЕНИЯ ИДЕНТИФИКАТОРОВ ПД 
6.1. Метод введения идентификаторов – замена части сведений (значений персональных данных) идентификаторами с созданием таблицы (справочника) соответствия идентификаторов исходным данным.
6.2. Вместо реальных персональных сведений подставляются условные идентификаторы (коды), при этом создаётся таблица соответствия между ними и исходными данными. Например, имени «Иван Иванов» присваивается код ID123, и дальше в базе фигурирует только ID123. Таблица соответствия хранится отдельно. Этот метод позволяет отвязать данные от личности.
6.3.  Применение данного метода позволяет получить обезличенные данные, обладающие следующими –свойствами:
-полнота: информация, позволяющая идентифицировать субъектов персональных данных, не удаляется, а переносится в таблицу соответствия;
-структурированность: каждому идентификатору после процедуры обезличивания однозначно соответствует свой набор данных;
-семантическая целостность: вид представления данных не меняется, они лишь переносятся в таблицу соответствия;
-применимость: возможность обработки персональных данных с целью решения задач, стоящих перед Оператором, без предварительного дезобезличивания всего объема записей о субъектах.
-анонимность: невозможность однозначной идентификации субъектов данных, полученных в результате обезличивания, без применения дополнительной информации.
Применение данного метода позволит сохранить в записях связи между атрибутами обезличенных данных, соответствующие связям между атрибутами персональных данных.
6.4. При использовании метода обезличивания персональных данных, в целях исключения связи между атрибутами персональных данных и субъектами персональных данных дополнительно может применяться метод преобразования массива персональных данных, подлежащих обезличиванию, путем:
1) обобщения (агрегации) атрибутов персональных данных субъектов персональных данных; 
2) обобщения (агрегации) атрибутов персональных данных субъектов персональных данных, а также установления заданного количества различных значений атрибутов персональных данных; 
3) обобщения (агрегации) атрибутов персональных данных субъектов персональных данных, а также установления заданного количества различных значений атрибутов персональных данных, позволяющего отобразить исходное распределение каждого значения атрибутов персональных данных. 
  
7. ПРОЦЕДУРА ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ
7.1. После получения соответствующего запроса от уполномоченных органов или руководителя, субъекта персональных данных, оценки его правомерности сотрудники юридического отдела начинают процедуру обезличивания.
7.2. Для этого в специально написанную программу вводятся данные субъекта ПД, получается идентификатор.
7.3. Программа для обезличивания установлена на Персональном компьютере, неконтролируемый доступ (доступ не уполномоченных лиц) к которому исключен. 

7.4. Лицо, ответственное за обезличивание персональных данных удостоверяет, что по одному идентификатору, отдельно от каких-либо дополнительных данных установить субъекта ПД невозможно.
7.5. Идентификатор фиксируется в Журнале №1 (по форме Приложения № 2), указывается в ответ уполномоченному органу, во внутренних документах (в зависимости от цели обезличивания).
7.6. Обезличенные данные хранятся в отдельной папке на жестком диске Персонального компьютера, не контролируемый доступ (не уполномоченных лиц) к которому исключен. 
7.7. Запросы и ответы в отношении обработки ПД должны содержаться в архиве Оператора. Данные о них заносятся в Журнал №2 (Приложение №3). Архив размещается на жестком диске Персонального компьютера, не контролируемый доступ (не уполномоченных лиц) к которому исключен. 
7.8. Доступ к папке должен быть предоставлен исключительно лицу, ответственному за обезличивание персональных данных. 

8. ПРИМЕРЫ РЕАЛИЗАЦИИ МЕТОДОВ ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ. 

1.ИСХОДНЫЙ ВИД ТАБЛИЦЫ ПЕРЕД ОБЕЗЛИЧИВАНИЕМ
	ФИО
	ДАТА РОЖДЕНИЯ
	АДРЕС ПО МЕСТУ РЕГИСТРАЦИИ
	НОМЕР ТЕЛЕФОНА
	ДОЛЖНОСТЬ

	Иванов Иван Иванович
	01.02.1970
	Г.Москва, ул. Тверская, д. 1. кв.1
	+7 495 111 1111
	Ведущий бухгалтер

	Петров Петр Сидорович
	02.03.1975
	г. Самара, ул. Ленина, д. 2, кв. 2.
	+7 846-121-2311

	Юрисконсульт



2.ПРИМЕНЕНИЕ МЕТОДА ВВЕДЕНИЯ ИДЕНТИФИКАТОРОВ
ТАБЛИЦА ОБЕЗЛИЧЕННЫХ ДАННЫХ (АТРИБУТ ФИО ЗАМЕНЕН НА ИДЕНТИФИКАТОР)
	ИДЕНТИФИКАТОР
	ДАТА РОЖДЕНИЯ
	АДРЕС ПО МЕСТУ РЕГИСТРАЦИИ
	НОМЕР ТЕЛЕФОНА
	ДОЛЖНОСТЬ

	АА12345
	01.02.1970
	Г.Москва, ул. Тверская, д. 1. кв.1
	+7 495 111 1111
	Ведущий бухгалтер

	ББ23456
	02.03.1975
	г. Самара, ул. Ленина, д. 2, кв. 2.
	+7 846-121-2311

	Юрисконсульт



ТАБЛИЦА ИДЕНТИФИКАТОРОВ
	ФИО
	ФИО 

	АА12345
	Иванов Иван Иванович

	ББ23456
	Петров Петр Сидорович
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	Приложение №1 к Порядку работы с персональными данными в случае обезличивания персональных данных Индивидуального предпринимателя Зализняк А.А.




ФОРМА
ОТЧЕТ ОБ ОБЕЗЛИЧИВАНИИ
Г.________                                               		   «___________»____________г.

1. Основание обезличивания: приказ № _____ от 01.09.2025 года, Порядок работы с персональными данными в случае обезличивания персональных данных. 
2. Описание массива данных: (какие категории ПДн обрабатывались (ФИО, паспортные данные, телефоны и т. д.).
3. Метод обезличивания — метод введения идентификаторов
4. Результат процедуры: после обезличивания невозможно определить личность субъекта без дополнительной информации
5. Подпись лица, проводившего обезличивание:_____

        Приложения (при необходимости): (таблицы с результатами, технические журналы, отчёты из информационных систем).



	
	Приложение №2 к Порядку работы с персональными данными в случае обезличивания персональных данных Индивидуального предпринимателя Зализняк А.А.



ЖУРНАЛ №1
ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ ДАННЫХ

	ФИО
	ДАТА РОЖДЕНИЯ
	АДРЕС ПО МЕСТУ РЕГИСТРАЦИИ
	НОМЕР ТЕЛЕФОНА
	ДОЛЖНОСТЬ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	ИДЕНТИФИКАТОР
	ДАТА РОЖДЕНИЯ
	АДРЕС ПО МЕСТУ РЕГИСТРАЦИИ
	НОМЕР ТЕЛЕФОНА
	ДОЛЖНОСТЬ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ТАБЛИЦА ИДЕНТИФИКАТОРОВ

	НОМЕР ИДЕНТИФИКАТОРА
	ФИО 

	
	

	
	







	
	Приложение №3 к Порядку работы с персональными данными в случае обезличивания персональных данных Индивидуального предпринимателя Зализняк А.А.



ЖУРНАЛ №2
ЗАПРОСЫ И ОТВЕТЫ В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	№
	Дата запроса
	№ запроса
	Способ получения запроса
	Орган, направивший запрос
	Субъект ПД, в отношении которого направлен запрос (ФИО)
	Дата ответа
	№ ответа
	Лицо, подготовившее ответ на запрос
	Способ отправки

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	




